Tuan 25:
CHU PE 8: MINH HOA DU LIEU BANG BIEU PO

* Muc dich cia viéc sir dung biéu do:

- C6 thé biéu din dir liéu mot cach truc quan, dé nhan biét, d& so sanh.

- D& nhan xét, danh gia, so sanh céc s liéu ting hay giam.

1. Minh hea sé liéu bing biéu dé:

- M6t s6 linh virc ¢6 st dung thong tin dang biéu d6: Truong hoc, cong ty, dia 1y, théng
ké sb lieu.

- Cac loai biéu do trong thuc té: Biéu do cot, biu d6 tron, biéu d6 duong gap khic, biéu
do ving.

2. Mét so6 dang biéu do thuwong dung

- Biéu @6 cot: Thich hop dé so sanh sd liéu ¢ trong nhiéu cot.

- Biéu @6 duong gap khac: Dung dé so sanh sé liéu, dic biét 1a mo ta xu thé ting hay
giam cua dir liéu.

- Biéu @6 hinh tron: Thich hop dé mo ta ti Ié cua gia tri dir liéu so v&i tong thé.

3. Tao biéu do:

- Pé tao duoc biéu do, phai tao sin bang dit liéu trén trang tinh.

- Céc budc tao biéu do:

+ Budc 1: Chon bang dix liéu muén tao biéu do.

+ Budc 2: Mé bang chon Insert, chon loai biéu db thich hop.

+ Budc 3: Nhay chudt vao loai biéu d6 muén tao.

- Thém tiéu dé (Chart Title) cho biéu d4: Chon biéu d6—M¢& bang chon Layout— Chon
Chart Title, chon Above Chart va nhép tiéu dé biéu do.

- Thém chu thich cho truc ngang va truc doc: Chon biéu d6, mo bang chon Layout, chon
Axis Titles.

+ Chu thich cho truc ngang: Chon Primary Horizontal Axis Title, chon Title Below Axis.
+ Chu thich cho truc doc: Chon Primary Vertical Axis Title, chon Rotated.



4. Chinh sira biéu dd:

a) Thay déi dang biéu do

HS tu tim hiéu trong Tai liéu trang 47.

b) Thay doi Vi tri va kich thuéc biéu do

- bé thay d6i kich thuéc biéu do, dua con tro chudt vao vi tri cac goc cua khung biéu dd
cho dén khi xuat hién cac miii tén, sau d6 kéo tha chudt dé mo rong hoic thu hep biéu do.
- C6 thé thay ddi biéu db tir vi tri nay sang vi tri khac bang cach nhay chon biéu do va
kéo tha dén vi tri méi,

¢) Xéa biéu do:

- Bé x6a mot biéu do ra khoi may tinh, nhay chon biéu d6 va nhan phim Delete.

d) Sao chép biéu do vao vian ban Word:

- Khi can ban c6 thé sao chép biéu db di tao trén trang tinh vao vin ban Word. Cac budc
sao chép biéu do twong ty nhu sao chép dir lidu.

+ Nhay chon biéu d6 va nhan Iénh Copy.

+ M¢ vin ban Word can sao chép dén va nhan lénh Paste trén thanh cong cu cia Word.



